
BAGAN ALUR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  PEMINDAHTANGANAN BARANG MILIK DAERAH 
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1. Menerima usulan Pemindahtanganan 

BMD dan merekapitulasi usulan 
Pemindahtanganan BMD 

         

Berkas usulan 
Pemindahtanga

nan  

  
Konsep data 

 

2. Mengetik rekapitulasi usulan 
Pemindahtanganan BMD 

         

Konsep Data 
 Rekapitulasi 

data  
 

3. Memeriksa rekapitulasi usulan 
Pemindahtanganan BMD dan memaraf 

         
Konsep Data 

 Rekapitulasi 
data telah 

diparaf 

 

4. Memeriksa rekapitulasi usulan 
Pemindahtanganan BMD dan memaraf 

         
Konsep Data 

 Rekapitulasi 
data telah 

diparaf 

 

5. Menandatangani usulan 
Pemindahtanganan BMD 

 

         

Rekapitulasi 

data 

 Rekapitulasi 
data telah 

ditandatangan 

 

6. Penelitian Administrasi dan Fisik BMD 
yang akan dimusnahkan 

        Konsep Data 
dan Fisik 
Barang 

 Konsep Berita 
Acara 

 

7. Berita Acara penelitian ditandatangani 
Tim Pemindahtanganan 

        Konsep Berita 
Acara 

 Berita Acara 
Penelitian 

 

8. Tim Pemindahtanganan Membuat 
Daftar BMD yang memenuhi syarat 

untuk dipindahtangankan dan 
menandatanganinya 

         
 

Konsep Data 

 Rekomendasi 
barang yg akan 

dipindahtangan
kan 

 

9. Menyusun konsep Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD 

         

Kelengkapan 
adm telah 

ditandatangani 

  

Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 

10. Mengetik konsep Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD 

        Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 Konsep Kep 
Bupati telah 

diketik 

 

11. Memeriksa konsep Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD 

        Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 

12. Meneliti kembali konsep Keputusan 
Bupati tentang Pemindahtanganan 
BMD untuk diteruskan ke Kaban  

        Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 

13. Meneliti kembali konsep Keputusan 
Bupati tentang Pemindahtanganan 
BMD untuk diteruskan ke Bagian 
hukum  

        Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 

14. Bagian hukum meneliti kembali 
konsep Keputusan Bupati tentang 
Pemindahtanganan BMD 

         

Konsep 
Keputusan 

Bupati 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 
diteliti 
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15. Meneliti konsep Keputusan Bupati 

tentang Pemindahtanganan BMD yang 
telah diperbaiki sesuai koreksi Bagian 
hukum dan meneruskannya ke Kaban 
untuk diparaf 

        Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 
diperbaiki 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 
diperbaiki 

 

16. Memaraf konsep Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD dan 
meneruskannya ke Bupati melalui 

Bagian hukum 

        Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 

diperbaiki 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 

diparaf 

 

17. Memaraf konsep Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD dan 
meneruskannya ke Bupati melalui 
Sekda 

        Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 
diparaf 

 Konsep 
Keputusan 

Bupati telah 
diparaf 

 

18. Menandatangani Keputusan Bupati 
tentang Pemindahtanganan BMD 

        Konsep Kep. 
Bupati telah 

diparaf 

 Keputusan 
Bupati telah 

ditandatangan 

 

19. Melaksanakan Pemindahtanganan dan 
menandatangani Berita Acara 
Pemindahtanganan 

        
 

Keputusan 
Bupati telah 

ditandatangan 

 
 

Berita Acara 
Pemindah 
tanganan 
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